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ნომენკლატურა შემუშავებულია საქართველოს იუსტიციის მინისტრის 2010 წლის 31 მარტის ბრძანება №72–ით 

დამტკიცებული, დაწესებულებების საქმიანობის პროცესში შექმნილი ტიპობრივი მმართველობითი 

დოკუმენტების ნუსხის მიხედვით. 

 

 

ინდექსაციის სისტემა:  08-01 

 

განმარტება: 08 – განყოფილების კოდი სტრუქტურული სქემის მიხედვით 

 01 – საქმის რიგითი ნომერი 

 

განყოფილებების კოდები: 

01- პარტნიორთა კრება 

02-  გენერალური დირექტორი 

03 – სენატი 

04 – საფინანსო განყოფილება 

05 – პროფესიულ სტუდენტთა, თანამშრომელთა და მსმენელთა მომსახურების განყოფილება 

06 – არქივი 

07 – ბიბლიოთეკა 

08 – ხარისხის განვითარებისა და უზრუნველყოფის სამსახური 

09 – ადამიანური რესურსების მენეჯერი 

10 – შესყიდვების და სამეურნეო განყოფილება 

11 – წვრთნისა და სერტიფიცირების ცენტრი 

12 – საერთაშორისო და საზოგადოებასთან ურთიერთობის განყოფილება 

13 – იურიდიული განყოფილება 

14 – საინფორმაციო ტექნოლოგიების განყოფილება 

                         „ვ ა მ ტ კ ი ც ე ბ“ 
 შპს ბათუმის უმაღლესი საზღვაო საინჟინრო 
სასწავლებელი ანრის  დირექტორი  
                                              

__________________________ა.დიასამიძე 
10.01.2024 წ.  
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15 – პროფესიული განათლების დეპარტამენტი 

16 –  პრაქტიკის, კარიერის დაგეგმვისა და პროფესიულ სტუდენტებთან ურთიერთობის 

განყოფილება 

18 – სასწავლო საამქროებისა და სახელოსნოების განყოფილება 

19 – მცურავი საშუალებები 

21 – სამედიცინო პუნქტი 

22 – ვახტის და შრომის უსაფრთხოების უზრუნველყოფია განყოფილება 

23 –  საერთო საცხოვრებელი 
 

შენიშვნა: N17 და N20 კოდები არის რეზერვში 
 

 

 

№ 
საქმეთა 

ინდექსი 
 

სტრუქტურული ქვედანაყოფის (საქმიანობის 

მიმართულობის) დასახელებისა და საქმის 

(ტომის, ნაწილის) სათაური 

საქმეთა 

რაოდენო

ბა 

საქმის 

შენახვის 

ვადა 

ნუსხის 

მიხედვით 

შენიშვნა 

1 01-01 პარტნიორთა კრების ოქმები 1 
მუდმივი 

ნუსხის 

№14 

 

2 02-01 სადამფუძნებლო დოკუმენტაცია 1 
მუდმივი  

№21-ა 
 

3 03-01 სენატის სხდომების ოქმები 1 
მუდმივი  

№14 
 

4 08-02 
სხვადასხვა გარე შემოწმების/ აუდიტის / 

მონიტორინგის მასალა 
1 

25 წელი 

სშკ 
 

5 22-03 
თანამშრომლების სამუშაოზე დასწრების 

საათების აღრიცხვის წიგნი 
1 

1 წელი 

№281 
 

6 22-04 
ტერიტორიაზე უცხო პირთა შემოსვლის 

რეგისტრაციის წიგნი 
1 

3 წელი 

№75-ა 
 

7 08-05 
სხვადასხვა საქმიანობის შეფასების 

ანალიზები 
1 

10 წელი 

სკ 
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8 13-06 

სხვა ორგანიზაციებთან, საზღვაო 

კომპანიებთან ხელშეკრულებების 

რეგისტრაციის წიგნი 

1 
5 წელი 

№63 
 

9 15-07 
ბუსსს ანრის პროფესიულ სტუდენტებთან 

ხელშეკრულებების რეგისტრაციის წიგნი 
1 

5 წელი 

№63 
 

10 13-08 

სამუშაო პროცესთან დაკავშირებული 

სხვადასხვა დანიშნულების აქტების 

რეგისტრაციის წიგნი 

1 
6 წელი 

სშკ 

№193-ბ 

 

11 08-09 

ხარისხის სამსახურთან დაკავშირებული 

შიდა საორგანიზაციო მიმოწერის აღრიცხვის 

წიგნი – შემოსული კორესპონდენცია 

1 
3 წელი 

№72-ბ 
 

12 08-10 

ხარისხის სამსახურთან დაკავშირებული 

შიდა საორგანიზაციო მიმოწერის აღრიცხვის 

წიგნი – გასული კორესპონდენცია 

1 
3 წელი 

№72-ბ 
 

13 08-11 

საქმიანობაში გამოყენებული საანგარიშო 

დოკუმენტების, მოქმედი ფორმაბისა და 

ნორმატიული დოკუმენტების დაგზავნის 

ჟურნალი 

1 
მუდმივად 

№72-ა 
 

14 08-12 

შემოსული საჩივრების და მათი 

აღმოფხვრისათვის ჩატარებული 

ღონისძიებების რეგისტრაციის ჟურნალი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

15 08-13 

ხარისხის მართვის სისტემის შიდა 

შემოწმების შედეგად აღმოჩენილი 

შეუსაბამობების აქტების რეგისტრაციის 

ჯურნალი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

16 08-14 

ხარისხის მართვის სისტემის შემოწმებების 

შედეგად აღმოჩენილი  შეუსაბამობების 

აქტების დაგზავნის რეგისტრაციის ჯურნალი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

17 05-15 
ბუსსს ანრიში შემოსული კორესპონდენციის 

აღრიცხვის წიგნი 
3 

3 წელი 

№72-ბ 
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18 05-16 
ბუსსს ანრიდან გასული კორესპონდენციის 

აღრიცხვის წიგნი 
3 

3 წელი 

№72-ბ 
 

19 05-17 
საწვრთნელ კურსებზე ჩარიცხულ მსმენელთა 

პირადი საქმეები 
 

75 წელი 

სკ 
 

20 05-18 

საწვრთნელ კურსებზე ჩარიცხულ მსმენელთა 

იდენტიფიკაციური ნომრების რეგისტრაციის 

წიგნი 

1 
75 წელი 

სკ 
 

21 05-19 
საწვრთნელი კურსების სასწავლო ჟურნალი 

 
5 წელი 

№388 
 

22 05-20 
საწვრთნელი კურსების საგამოცდო ოქმი 

4 
საჭიროების 

გასვლამდე 

№21-ბ 

 

23 05-21 
საწვრთნელ პროცესთან დაკავშირებული 

ბრძანებები 
3 

75 წელი 

სკ 
 

24 05-22 
საწვრთნელ პროცესთან დაკავშირებული 

ბრძანებების რეგისტრაციის წიგნი 
2 

75 წელი 

სკ 
 

25 05-23 
საწვრთნელი კურსების სერტიფიკატების 

გაცემის აღრიცხვის წიგნი 
2 

მუდმივი  

№21-ა 
 

26 11-24 
წვრთნისა და სერტიფიცირების ცენტრის 

ინსტრუქტორების სასწავლო/მეთოდური 

შემოწმების მასალა 

1 
5 წელი 

№51 
 

27 11-25 
დანადგარებისა და აღჭურვილობის მიღება–

ჩაბარების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

28 11-26 
აირანალიზატორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

29 11-27 
სამაშველო საშუალებებისა და დანადგარების 

მომსახურების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

30 11-28 
სამაშველო ნავის ტრენაჟორის ტექნიკური 

უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის ჟურნალი 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

31 11-29 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (BST –AFF, SHBFF) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
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32 11-30 
ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (BST –AFF, SHBFF) 
1 

3 წელი 

№431 
 

 -31 რეზერვი    

33 14-32 

ლინგვისტიკის კაბინეტში კომპიუტერული 

დანადაგრების გამოყენების წინ შემოწმების 

ჟურნალი 

1 
3 წელი 

№431 
 

34 11-33 

ხანძარსაწინააღმდეგო წვრთნების დროს  

გამოყენებული ცეცხლმაქრობის გამოყენებისა  

და მისი შემდგომი დატენვის აღრიცხვის 

ჟურნალი (SHBFF, AFF)   

1 
3 წელი 

№431 
 

35 11-34 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (SHBFF, AFF)   
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

36 11-35 

ხანძარსაქრობი ოპერაციების დროს 

გამოყენებული ცეცხლმაქრობის გამოყენებისა 

და შემდგომი დატენვის აღრიცხვის ჟურნალი 

(Fire Fighting operations on the board; SHBFF) 

1 
3 წელი 

№431 
 

37 18-36 
სამანქანე განყოფილებაში ტექნიკური 

უსაფრთხოების ჟურნალი 
1 

10 წელი 

№316-ა 
 

38 11-37 
Wall Wash Test ლაბორატორიის ქიმიკატების 

MSDS 
1 

ახლით 

შეცვლამდე 
 

39 14-38 
კომპიუერის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (Computer Class) 
1 

3 წელი 

№431 
 

40 14-39 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (Computer Class) 
1 

3 წელი 

№431 
 

41 11-40 
ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი  (PC-Tank, Tanker Simulator) 
1 

3 წელი 

№431 
 

42 11-41 

ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (PC-Tank, Tanker 

Simulator) 

1 
3 წელი 

№431 
 

43 11-42 ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 1 10 წელი  
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ჟურნალი (PC-Tank, Tanker Simulator) №316-ბ 

44 11-43 
ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (ECDIS) 
1 

3 წელი 

№431 
 

45 11-44 
ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (ECDIS) 
1 

3 წელი 

№431 
 

46 11-45 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (ECDIS) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

47 11-46 
ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (RLS– Use of radar and ARPA) 
1 

3 წელი 

№431 
 

48 11-47 

ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (RLS– Use of radar 

and ARPA) 

1 
3 წელი 

№431 
 

49 11-48 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (RLS– Use of radar and ARPA) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

50 11-49 
ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (ETM/ERM) 
1 

3 წელი 

№431 
 

51 11-50 
ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (ETM/ERM) 
1 

3 წელი 

№431 
 

52 11-51 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (ETM/ERM) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

53 11-52 

გაზის ანალიზატორების დაკალიბრებისთვის 

სახარჯო მასალის აღრიცხვს ჟურნალი 

Registration of Use of consumables for the Calibration 

of gas-analyzer 

1 
3 წელი 

№431 
 

54 11-53 

WALL WASH TEST სახარჯო მასალის აღრიცხვის 

ჟურნალი  

Registration of Using Consumables for ALL WASH 

TEST 

1 
3 წელი 

№431 
 

55 22-54 
შრომის უსაფრთხოების ჟურნალი   

 
1 

5 წელი 

№316-გ 
 

56 11-55 ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 1 3 წელი  
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 ჟურნალი (BTM) №431 

57 11-56 
ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (BTM) 
1 

3 წელი 

№431 
 

58 11-57 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (BTM) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

59 11-58 
ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (GMDSS) 
1 

3 წელი 

№431 
 

60 11-59 
ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (GMDSS) 
1 

3 წელი 

№431 
 

61 11-60 
ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (GMDSS) 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

62 15-61 

პროფესიული საგანმანათლებლო 

პროგრამების დიპლომების გაცემის 

აღრიცხვის წიგნი 

1 
75 წელი 

სკ 
 

63 05-62 ბუსსს ანრიში შემოსული კორესპონდენცია 3 
3 წელი 

№72-ბ 
 

64 05-63 ბუსსს ანრიდან გასული კორესპონდენცია 5 
3 წელი 

№72-ბ 
 

65 09-64 თანამშრომლების პირადი საქმეები 4 
75 წელი 

№337 

ხელმძღვან

ელის -

მუდმივი 

66 09-65 
პროფესიული განათლების მასწავლებლების  

პირადი საქმეები 
7 

75 წელი 

№337 
 

67 09-66 

სამუშაო პროცესთან დაკავშირებული 

დირექტორის ბრძანებების რეგისტრაციის 

წიგნი 

1 
მუდმივი  

№72–ა 
 

68 09-67 
სამუშაო პროცესთან დაკავშირებული  

დირექტორის  ბრძანებები 
1 

მუდმივი  

№6–ა 
 

69 09-68 
სამივლინებო და საგზაო ფურცლების 

გაცემის აღრიცხვის წიგნი 
1 

5 წელი 

№358-ბ 
 

70 09-69 
საწვრთნელი კურსების ინსტრუქტორების 

2 
75 წელი 

№337 
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პირადი საქმეები 

71 04-70 სალაროს აღრიცხვის დოკუმენტაცია 1 
6 წელი 

№150 

შემოწმების 

დამთავრებ

ის 

პირობით 

72 15-71 
სასწავლო პროცესთან დაკავშირებული 

ბრძანებები 
1 

5 წელი 

№343 
 

73 15-72 პროფესიული სტუდენტის პირადი საქმე  
75 წელი 

სკ 
 

74 15-73 

პროფესიულ მოდულურ საგანმანათლებლო 

პროგრამებზე მეცადინეობების / 

პროფესიული სტუდენტების დასწრების 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 
5 წელი 

№388 
 

75 15-74 
სასწავლო პროცესთან დაკავშირებული 

შემოსული და გასული კორესპონდენცია 
1 

3 წელი 

№374 
 

76 15-75 სასწავლო/საგანმანათლებლო პროგრამები 2 
ახლით 

შეცვლამდე 

№370-ა 

 

77 11-76 

ხანძარსაწინააღმდეგო წვრთნების დროს  

გამოყენებული ცეცხლმაქრობის შემოწმების 

და დამუხტვის აქტები 

1 
5 წელი 

სკ 
 

78 15-77 
პროფესიული სწავლების  საგამოცდო 

უწყისები 
1 

75 წელი 

სკ 
 

79 15-78 
პროფესიული საგანმანათლებლო 

პროგრამების სასწავლო ცხრილები 
1 

1 წელი 

№380 
 

80 08-79 შიდა გამოკითხვების (კვლევების) მასალა 4 
5 წელი 

სშკ 

№237 

 

81 14-80 
კომპიუერის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი (Computer Class) 
1 

3 წელი 

№431 
 

82 14-81 
ლინგვისტიკის კლასში კომპიუტერის 

გამოყენების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
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83 15-82 
პროფესიული განათლების მასწავლებლის 

პორტფოლიო 26 
ახლით 

შეცვლამდე 

№371-ა 

 

84 14-83 
ლინგვისტიკის კლასში ტექნიკური 

უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

85 08-84 
საჩივრები, აპელაციები, პრეტენზიები 

 
1 

5 წელი 

№59 

გადაწყვეტ

ილების 

გამოტანის 

შემდეგ 

86 11-85 

წვრთნისა და სერტიფიცირების ცენტრის 

პედაგოგეგბის სასწავლო მეთოდური 

მუშაობის შემოწმების აქტების რეგისტარციის 

ჟურნალი 

1 
5 წელი 

სკ 
 

87 08-86 

ხარისხის მართვის სამსახურის მიერ საქმეთა 

მართვისა და შენახვის შემოწმების აქტების 

რეგისტრაციის ჟურნალი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

88 08-87 

ხარისხის სამსახურთან დაკავშირებული 

შიდა საორგანიზაციო მიმოწერის 

დოკუმენტაცია – შემოსული და გასული 

კორესპონდენცია 

1 
5 წელი 

სშკ 

 

 

89 08-88 
ხარისხის მართვის სისტემის შიდა 

შემოწმების მასალა 
1 

5 წელი 

სშკ 

№48 

 

90 08-89 
დირექტორის ბრძანებები ხარისხის მართვის 

სისტემასთან დაკავშირებით 
1 

5 წელი 

№343 
 

91 11-90 
წვრთნისა და სერტიფიცირების ცენტრის 

სხვადასხვა გეგმები 
1 

ახლით 

შეცვლამდე 

№371-ა 

 

92 08-91 

საქმისწარმოების, მოღვაწეობის აღიარების, 

სხვა ორგანიზაციების წევრობის, არსებული 

კურსების, დანადგარების, ტრენაჟორების და 

სხვადასხვა სერტიფიკატები, მოწმობები 

3 
ახლით 

შეცვლამდე 
 

93 08-92 პერსპექტიული, სტრატეგიული და 1 მუდმივი  
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სხვადასხვა გეგემები №84; №85 

94 08-93 საორგანიზაციო დებულებები 4 
ახლით 

შეცვლამდე 

№16 

 

95 08-94 
წესები, მექანიზმები, ინსტრუქტაჟები, 

ინსტრუქციები 
2 

3 წელი 

№10-ბ 

ახლით 

შეცვლის 

შემდეგ 

96 08-95 

სააუდიტორო სასერტიფიკაციო ორგანო “R.R. 

WESTGEORGIA” მიერ ჩატარებული 

შემოწმებების მასალა 

1 
5 წელი 

№50 
 

97 08-96 

მეზღვაურთა წვრთნისა და სერტიფიცირების 

ფუნდამენტალური დებულებები (სასწავლო 

პროგრამები) 

10 
ახლით 

შეცვლამდე 

№370-ა 

 

98 08-97 

პროფესიული განათლების 

ფუნდამენტალური დებულებები (სასწავლო 

პროგრამები) 

1 
ახლით 

შეცვლამდე 

№370-ა 

 

99 15-98 

სასწავლო პროცესის, მათ შორის პრაქტიკის 

ობიექტის პერიოდული მონიტორინგის 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 5 წელი 

სკ  

100 08-99 ხარისხის სისტემის პროცედურათა კრებული 2 
3 წელი 

№10-ბ 

ახლით 

შეცვლის 

შემდეგ 

101 08-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  
1 

5 წელი 

№44 
 

102 05-100 

შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია 

(რეგისტრატურა) 

1 5 წელი 

№44  

103 04-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 6 წელი 

№152 
 

104 06-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

105 07-100 შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 1 5 წელი  
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კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  №44 

106 09-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

107 10-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

108 11-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

109 12-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

110 13-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 3 წელი 

№62 
 

111 14-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

112 16-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

113 18-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

114 19-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

115 15-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

116 21-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№536 
 

117 22-100 
შიდა მიმოწერა, დაგზავნილი 

კორესპონდენცია, დოკუმენტაცია  

1 5 წელი 

№44 
 

118 09-101 

საშტატო და მოწვეიული პერსონალისთვის, 

განკუთვნილ საინფორმაციო შეხვედრებზე, 

ტრენინგებზე, სემინარებზე, ღია ლექციებზე, 

ტექ.სწავლებებზე და ა.შ. დასწრების 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 
3 წელი 

№75-ა 
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119 08-102 

თანამშრომელთა ფუნდამეტალური 

მოვალეობები / თანამდებობრივი 

ინსტრუქციები 

1 
3 წელი 

№35-ბ 

ახლით 

შეცვლის 

შემდეგ 

120 13-103 
სამუშაო პროცესთან დაკავშირებული 

სხვადასხვა სახის აქტები 
1 

5 წელი 

სშკ 

№58 

 

121 09-104 
კადრების ხელშეკრულებების რეგისტრაციის 

წიგნი 
1 

75 წელი 

№358-ე 
 

122 12-105 

საერთაშორისო საკითხებთან 

დაკავშირებული შემოსული 

კორესპონდენციის რეგისტრაციის წიგნი 

1 
3 წელი 

№72-ბ 
 

123 12-106 

საერთაშორისო საკითხებთან 

დაკავშირებული შემოსული 

კორესპონდენცია 

1 
5 წელი 

სშკ 

№230 

 

124 12-107 

საერთაშორისო საკითხებთან 

დაკავშირებული გასული კორესპონდენციის 

რეგისტრაციის წიგნი 

1 
3 წელი 

№72-ბ 
 

125 12-108 
საერთაშორისო საკითხებთან 

დაკავშირებული გასული კორესპონდენცია 1 
5 წელი 

სშკ 

№230 

 

126 22-109 
უბედური შემთხვევის/ინციდენტის 

რეგისტრაციის ჟურნალი 
1 

75 წელი 

№320 
 

127 16-110 

საცურაო პრაქტიკასა და კარიერის დაგეგმვის 

განყოფილებაში შემოსული 

კორესპონდენციის რეგისტრაციის წიგნი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№44 

 

128 16-111 
კარიერის დაგეგმვის განყოფილებაში 

შემოსული კორესპონდენცია 1 
5 წელი 

სშკ 

№44 

 

129 16-112 

კარიერის დაგეგმვის განყოფილებიდან 

გასული კორესპონდენციის რეგისტრაციის 

წიგნი 

1 
3 წელი 

№72-ბ 
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13-23 
 

130 16-113 
კარიერის დაგეგმვის განყოფილებიდან  

გასული კორესპონდენცია 1 
5 წელი 

სშკ 

№44 

 

131 16-114 

კარიერის დაგეგმვის განყოფილებაში 

შემოსული მეზღვაურთა განცხადებების 

რეგისტრაციის/ იდენტიფიკაციური ნომრის 

მინიჭების წიგნი 

1 
5 წელი 

სკ 
 

 -115 რეზერვი    

 -116 რეზერვი    

 -117 რეზერვი    

 -118 რეზერვი    

 -119 რეზერვი    

 -120 რეზერვი    

 -121 რეზერვი    

 -122 რეზერვი    

 -123 რეზერვი    

 -124 რეზერვი    

 -125 რეზერვი    

 -126 რეზერვი    

 -127 რეზერვი    

 -128 რეზერვი    

 -129 რეზერვი    

132 11-130 
მაღალი ძაბვის ტრენაჟორის გამოყენების წინ 

შემოწმების ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

133 11-131 
მაღალი ძაბვის ტრენაჟორის გამოყენების 

აღრიცხვის ჟურნალ 
1 

3 წელი 

№431 
 

134 11-132 
მაღალი ძაბვის ტრენაჟორის ტექნიკური 

უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის ჟურნალი 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

135 10-133 
ბუსსს ანრის ძირითადი საშუალებების 

(მატერიალურ-ტექნიკური ბაზის) აღრიცხვის, 1 
ახლით 

შეცვლამდე 

სკ 
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14-23 
 

იდენტიფიცირების და პერიოდული 

მონიტორინგის ჟურნალი   

136 04-134 
ხარჯებთან დაკავშირებული დოკუმენტაცია 
 1 

6 წელი 

№150 

შემოწმების 

დამთავრებ

ის 

პირობით 

137 19-135 
ს/ს გემზე საწვავი და საპოხი მასალის 

ხარჯვის დოკუმენტაცია 
1 

5 წელი 

სკ 
 

138 19-136 
ს/ს გემის ეკიპაჟის წევრების პირადი 

საბუთები 1 
75 წელი 

სშკ 

№337 

 

139 11-137 
საწვრთნელი კურსების საგამოცდო 

ბილეთები 
1 

3 წელი 

№3871 

შეფასების 

გასაჩივრებ

ის ვადის 

გასვლის 

შემდეგ 

140 07-138 
ბიბლიოთეკის ფონდის ჩამონათვალი 

1 

ბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

47 

 

141 07-139 
ქართულენოვანი ლიტერატურის აღრიცხვის 

წიგნი 1 

ბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

№247 

 

142 07-140 
რუსულენოვანი ლიტერატურის აღრიცხვის 

წიგნი 
 

1 

ბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

№247 

 

143 07-141 

ინგლისურენოვანი ლიტერატურის 

აღრიცხვის წიგნი 1 

სბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

№247 

 

144 07-142 
ბიბლიოთეკაში შემოსული უცხოენოვანი 

ჟურნალების რეგისტრაციის წიგნი 
1 

ბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

№247 

 

145 07-143 

საინფორმაციო ჟურნალების რეგისტრაციის 

წიგნი 

 

1 

ბიბლიოთეკის 

ლიკვიდაციამდ

ე 

№247 
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15-23 
 

146 07-144 
წიგნად ფონდთან (ბიბლიოთეკასთან) 

დაკავშირებული დოკუმენტაცია 
1 

10 წელი 

№247 

ბიბლიოთე

კის 

შემოწმების 

შემდეგ 

147 07-145 
დარბაზის მკითხველთა რეგისტრაციის წიგნი 

 
1 

3 წელი 

№75 
 

148 07-146 
CD დისკების კატალოგის სია 

 
1 

10 წელი 

სკ 
 

149 22-147 
ვახტაზე მორიგეობის მიღება–ჩაბარების 

წიგნი 
1 

3 წელი 

სკ 
 

150 10-148 
ბუსსს ანრის საქმიანობასთან 

დაკავშირებული სხვადასხვა სახის აქტები 
1 

6 წელი 

№150 

შემოწმების 

დამთავრებ

ის 

პირობით 

151 11-149 

ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი ლაბორატორიული სამუშაოების 

ჩატარების დროს ქიმიურ რეაქტივებთან 

მუშაობისას „ქიმმზიდი ტანკერის სატვირთო 

ოპერაციების სპეციალიზირებული კურსი“ 

მოდელ კურსი 1.04 

1 
3 წელი 

სკ 
 

152 05-150 

მსმენელთათვის შემუშავებული კურსის 

კრებული (კურსის მოკლე შინაარსი 

თითოეულ საკითხთან დაკავშირებით - 

Textbook/handout) 

1 
ახლით 

შეცვლამდე 

სკ 

 

153 11-151 

საწვრთნელი დანადგარების და 

სიმულატორების შემოწმების, გამოყენების 

და ტექ.უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟების 

რეგისტრაციის  ჟურნალები 

11 
10 წელი 

№316-ბ 
 

154 16-152 
ბუსსს ანრის პროფესიულ სტუდენტთა 

თვითმართველობის არჩვენების დოკუმენტაცია 
1 

3 წელი 

სკ 
 

155 15-153 
ვალიდაცია-ვერიფიკაციის ჩატარების 

მტკიცებულებები 
1 

5 წელი 

სკ 
 

156 11-154 ტრენაჟორის გამოყენების აღრიცხვის 1 3 წელი  
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16-23 
 

ჟურნალი 

 (AMOS for Windows) 

№431 

157 11-155 

ტრენაჟორული დანადგარების გამოყენების 

წინ შემოწმების ჟურნალი (AMOS for 

Windows) 

1 
3 წელი 

№431 
 

158 11-156 

ტექნიკური უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის 

ჟურნალი (AMOS for Windows) 

 

1 
10 წელი 

№316-ბ 
 

159 05-157 
საწვრთნელი კურსების საგამოცდო 

უწყისების აღრიცხვის წიგნი 
1 

10 წელი 

სკ 
 

160 19-158 
სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-ზე 

სანავიგაციო და სამანქანე მორიგეობის წიგნი 
1 

1 წელი 

№534 
 

161 19-159 
სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-ზე უცხო 

პირთა დაშვების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

1 წელი 

№534 
 

162 19-160 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“–ს 

საქმიანობასთან დაკავშირებული გემის 

კაპიტნის მიერ გაცემული ბრძანებების 

რეგისტრაციის წიგნი 

1 
5 წელი 

სკ 
 

163 19-161 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“–ს 

საქმიანობასთან დაკავშირებული გემის 

კაპიტნის მიერ გაცემული ბრძანებები 

1 
5 წელი 

№6-გ 
 

164 19-162 
სასწავლო-საწარმოო და საცურაო 

პრაქტიკასთან დაკავშირებული ბრძანებები 
1 

5 წელი 

№6-გ 
 

165 
19-163 

გემის დოკუმენტაცია (რეგისტრაციის 

საბუტები, ტექ.ნახაზები და ა.შ.) 
1 მუდმივი  

166 
19-164 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“–ის 

უსაფრთხოების ჟურნალი 
1 

3 წელი 

სკ 
 

167 
19-165 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-ზე 

შესრულებული სამუშაოების დოკუმენტაცია 1 
საჭიროების 

გასვლამდე 

სკ 

 

168 19-166 სასწავლო–საწარმოო და საცურაო პრაქტიკის 1 ახლით  
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17-23 
 

პროგრამები შეცვლამდე 

№371-ა 

169 
19-167 

სასწავლო–საწარმოო და საცურაო პრაქტიკის 

მეცადინეობების აღრიცხვის წიგნი 
1 

5 წელი 

№388 
 

170 
19-168 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“–დან 

გასული კორესპონდენციის აღრიცხვის წიგნი 
1 

3 წელი 

№72-ბ 
 

171 

19-169 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“–ზე 

შემოსული კორესპონდენციის აღრიცხვის 

წიგნი 

1 
3 წელი  

№72-ბ 
 

172 
19-170 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-ზე 

შემოსული  კორესპონდენცია 
1 

5 წელი 

სშკ 

№44 

 

173 

19-171 

სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-ზე 

მატერიალურ ფასეულობათა აღრიცხვის 

წიგნი 

1 
25 წელი 

სკ 
 

174 
19-172 

ხელმძღვანელ პირთა შენიშვნების აღრიცხვის 

წიგნი 
1 

3 წელი 

სკ 
 

175 
06-173 

არქივში გადაცემული საქმეების მიღება –

ჩაბარების აქტების რეგისტრაციის წიგნი 
1 

3 წელი 

№75-ე 
 

176 
06-174 

არქივიდან გაცემული დოკუმენტაციის 

აღრიცხვის წიგნი 
1 

5 წელი 

№79 
 

177 

06-175 
არქივის დოკუმენტაცია 

 
1 

მუდმივი 

№74-ა 

 
ხანგრძლივი 

(3 წელი) 

№74-ბ 

 

178 
06-176 

არქივთან დაკავშირებული აქტები 

 
1 

მუდმივი 

№73 
 

179 
15-177 

პროფესიული საგანმანათლებლო 

პროგრაემბის მოდულების კალენდარული 
1 

3 წელი 

სკ 
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18-23 
 

გეგმა 

180 

16-178 

სტუდენტებისთვის გაცემული „ცნობა 

ნაოცნობის შესახებ“ და „დახასიათება“ 

აღრიცხვის წიგნი 

1 
5 წელი 

№80 
 

181 
16-179 

სასწავლო–საწარმოო და საცურაო პრაქტიკის 

ანგარიშები 
1 

10 წელი 

სკ 
 

182 
16-180 

სასწავლო–საწარმოო და საცურაო პრაქტიკის 

პროგრამები 
1 

ახლით 

შეცვლამდე 

№371-ა 

 

183 
16-181 

სასწავლო–საწარმოო და საცურაო პრაქტიკის 

ინსტრუქტაჟები 
1 

10 წელი 

სკ 
 

184 
04-182 

წვრთნისა და სერტიფიცირების ცენტრის 

საქმიანობასთან დაკავშირებული ბრძანებები 
1 

5 წელი 

№343 
 

185 04-183 

 

 

სხვადასხვა შიდა ბრძანებები 

 
3 

5 წელი 

№343  

186 
04-184 

განცხადებები, წერილები, აქტები და სხვა 

 
1 

6 წელი 

№113 
 

187 
04-185 

სახელფასო უწყისები, ბანკები 

 
1 

75 წელი 

№153 
 

188 

18-186 

სასწავლო  საამქროებისა და სახელოსნოების 

განყოფილებაში ტექნიკური უსაფრთხოების 

ინსტრუქტაჟის ჟურნალი  

1 
10 წელი 

№316-ბ 
 

189 
21-187 

სამედიცინო პუნქტში შემოსული 

მედიკამენტების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

5 წელი 

სკ 
 

190 
21-188 

სამედიცინო პუნქტში ყოველდღიური 

მოთხოვნილებების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

5 წელი 

სკ 
 

191 
08-189 

სსიპ საზღვაო სააგენტოს მიერ ჩატარებული 

შემოწმებების მასალა 
1 

5 წელი 

სშკ 

№48 

 

192 04-190 ინვოისები 1 6 წელი შემოწმების 

დამთავრებ



შპს ბათუმის უმაღლესი საზღვაო 

საინჟინრო სასწავლებელი  

FYHB 

 

 

 

 

Batumi High Maritime Engineering School 

ANRI, LLC 

 

 

ქ.ბათუმი 6010, დავით მამულაძის ქ.№6;  №6, David Mamuladze Str., 6010 Batumi, Georgia 

Tel: +995 579 234499; +995 579 799944; Tel:/Fax +995 422 244422  

E-mail: info@mtc-anri.edu.ge     www.mtc-anri.edu.gе 

 

ამონაწერი 

ბუსსს ანრის შიდა და გარე დოკუმენტების და მოქმედი ფორმების 

ჩამონათვალი, საქმეთა ნომენკლატურიდან  
 

ნდ N 2-010103 
 

2024  წლისათვის 

 

 

19-23 
 

 №150 ის 

პირობით 

193 
08-191 

ყოველდღიურ საქმიანობაში გამოვლენილი 

შეუსაბამობის რეგისტრაციის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№328 
 

194 
11-192 

სამაშველო საშუალებებისა და დანადგარების 

გამოყენების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

195 
11-193 

სამაშველო საშუალებებისა და დანადგარების 

გამოყენების წინ შემოწმების ჟურნალი  
1 

3 წელი 

№431 
 

196 
11-194 

სწრაფმვალ კატარღაზე ტექნიკური 

უსაფრთხოების ინსტრუქტაჟის ჟურნალი 
1 

10 წელი 

№316-ბ 
 

197 
11-195 

სწრაფმავალი კატარღის გამოყენების 

აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

198 11-196 
სწრაფმავალი კატარღის გამოყენების წინ 

შემოწმების ჟურნალი 
1 

3 წელი 

№431 
 

199 08-197 
გარე ორგანიზაციებისგან მიღებული 

დახასითებები, შეფასებები 1 
5 წელი 

სშკ 

№373 

 

200 08-198 
ანულირებული, შეცვლილი დოკუმენტები 

 
1 

3 წელი 

სკ 
 

201 15-199 
პროფესიული მოდულური პროგრამების 

საგამოცდო უწყისების აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

75 წელი 

სკ 
 

202 
15-200 

პროფესიული განათლების მასწავლებელთა 

სასწავლო/მეთოდური შემოწმების მასალა 
1 

5 წელი 

№51 
 

203 

15-201 

პროფესიული განათლების მასწავლებელთა 

სასწავლო/მეთოდური შემოწმების აქტების 

რეგისტრაციის ჟურნალი 

 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

204 11-202 
სიმულატორის სავარჯიშოების ვალიდაციის და 

პერიოდული გადახედვის აღრიცხვის  

და შესაბამისი აქტების რეგისტრაციის ჟურნალი 

1 
5 წელი 

სშკ 

№52 

 

205 13-203 სხვადასხვა სახის ხელშეკრულებები  1 
5 წელი 

№357 

ხელშეკრუ

ლების 
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20-23 
 

ვადის 

გასვლის 

შემდეგ 

206 13-204 
საქმიანობასთან დაკავშირებული სხვადასხვა 

სახის დოკუმენტაცია 

1 5 წელი 

სშკ 

№44 

 

207 11-205 
სიმულატორის სავარჯიშოების ვალიდაციის და 

პერიოდული გადახედვის აღრიცხვის  

და შესაბამისი აქტები 
1 

5 წელი 

სშკ 

№52 

 

 -206 რეზერვი    

208 21-207 
შენობებში სანიტარული ნორმების დაცვის 

ყოველდღიური შემოწმების ჟურნალი 

1 5 წელი 

სკ 
 

209 09-208 

ადამიანური რესურსების საქმიანობასთან 

დაკავშირებული სხვადასხვა გეგმები, 

გრაფიკები, ცხრილები და ა.შ. 

1 5 წელი 

№94  

210 07-209 
ბიბლიოთეკის საქმიანობასთან 

დაკავშირებული ხელშეკრულებები 

1 3 წელი 

სკ 
 

211 03-210 
„თ/მ „PERA“-ს დოკუმენტაცია“ 

 

1 მუდმივად 
 

212 15-211 
სასწავლო პროცესთან დაკავშირებული 

ხელშეკრულებების ასლები 

1 5 წელი 

სკ 
 

213 08-212 
EQE  პსდ-ს ავტორიზაციის ექპერტთა 

მონიტორინგის, თვითშეფასების დოკუმენტაცია 
1 მუდმივი 

№21-ა 
 

214 04-213 
ფინანსურ საკითხებთან დაკავშირებული 

ხელშეკრულებები 
1 

6 წ სშკ 

№186 

ხელშეკრუ

ლების 

მოქმედები

ს ვადის 

გასვლის 

შემდეგ 

215 15-214 
პროფესიული განათლების მასწავლებელთა 

ინდივიდუალური დატვირთვები 

1 5 წელი 

№94 
 

216 15-215 
პროფესიული განათლერბის დეპარტამენტის 

სხვადასხვა გეგმები, გრაფიკები, ცხრილები 
1 

ახლით 

შეცვლამდე 

№371-ა 
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21-23 
 

და ა.შ.  

217 07-216 
საპატიო სტუმრების გამონათქვამების წიგნი 

 

1 მუდმივი 

სკ 
 

218 22-217 
ხანძარსაწინააღმდეგო წვრთნების 

დოკუმენტაცია 

1 10 წელი 

სკ 
 

219 19-218 
სასწავლო გემი „კაპიტანი ო.ჩახვაძე“-დან 

გასული კორესპონდენცია 
1 

5 წელი 

სშკ 

№44 

 

220 19-219 დირექტორის მიერ გაცემული ბრძანებები 1 
5 წელი 

№6-გ 
 

221 23-220 
საერთო საცხოვრებელში შემომსვლელ პირთა 

აღრიცხვის წიგნი 
1 

5 წელი 

№72-გ 
 

222 22-221 
ხანძარსაწინააღმდეგო ინსტრუქტაჟის 

აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

5 წელი 

სკ 
 

223 21-222 
დასაქმებულთა მსმენელთა და ვიზიტორთა 

თერმოსკრინინგის  აღრიცხვის ჟურნალი   
1 

5 წელი 

სკ 
 

224 19-223 
დასაქმებულთა მსმენელთა და ვიზიტორთა 

თერმო სკრინინგის  აღრიცხვის ჟურნალი   
1 

5 წელი 

სკ 
 

225 21-224 
სახიფათო სამედიცინო ნარჩენების გატანის 

აღრიცხვის ჟურნალი 
1 

3 წელი 

სკ 
 

226 21-225 
სახიფათო ნარჩენების ტრანსპორტირების 

ფორმები 
1 

3 წელი 

სკ 
 

227 11-226 

„ხანძართან ბრძოლის ხმელეთზე განლაგებული 

ტრენაჟორული წვრთნა“ და „ხანძართან ბრძოლის 

გაფართოებული წვრთნა“ საწვრთნელი კურსების 

სახარჯი მასალის (გახარჯული მასალების) 

აღრიცხვის ჟურნალი  

Registration of Using expendable materials for 

Training Courses „Shore Based Fire Fighting 

Simulator” and “Advanced Fire Fighting” 

1 
3 წელი 

№431 
 

228 11-227 „ნავთობმზიდი და ქიმმზიდი ტანკერის 1 3 წელი  
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22-23 
 

სატვირთო ოპერაციების საბაზისო წვრთნები“,  

„ნავთობმზიდი ტანკერის სატვირთო 

ოპერაციების სპეციალიზირებული წვრთნა“, 

„ქიმმზიდი ტანკერის სატვირთო ოპერაციების  

სპეციალიზირებული წვრთნა“ საწვრთნელი 

კურსების სახარჯი მასალის (გახარჯული 

მასალების) აღრიცხვის ჟურნალი  
Registration of Using expendable materials for  

Training Courses: „Basic Training for Oil and Chemical 

Tanker”; „Advanced Training For Oil Tanker Cargo 

Operations“; „Advanced Training For Chemical Tanker 

Cargo Operations“ 

№431 

229 11-228 

„ნედლი ნავთობით რეცხვის სისტემის მართვა“ და 

„ინერტული აირების სისტემის გამოყენება“ 

საწვრთნელი კურსების სახარჯი მასალის 

(გახარჯული მასალების) აღრიცხვის ჟურნალი  
Registration of Using expendable materials for  

Training Courses „USE OF CRUDE OIL WASHING 

SYSTEM“ and “USE OF INERT GAS SYSTEM” 

1 
3 წელი 

№431 
 

230 11-229 

„სამედიცინო მომსახურება“ საწვრთნელი კურსის 

სახარჯი მასალის (გახარჯული მასალების) 

აღრიცხვის ჟურნალი  

Registration of Using expendable materials for the 

Training Course „Medical Care“ 

1 
3 წელი 

№431 
 

231 09-300 
გამოცხადებული ვაკანსიების დოკუმენტაცია    1 75 წელი 

№358-ე 
 

232 18-301 

სასწავლო  საამქროებისა და სახელოსნოების 

განყოფილებაში ტრენაჟორის, დანადგარის, 

ლაბორატორიის გამოყენების წინ შემოწმების 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 
3 წელი 

№431 
 

233 18-302 

სასწავლო  საამქროებისა და სახელოსნოების 

განყოფილებაში ტრენაჟორის, დანადგარის, 

ლაბორატორიის გამოყენების აღრიცხვის 

ჟურნალი   

1 
3 წელი 

№431 
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23-23 
 

234 18-303 

სასწავლო  საამქროებისა და სახელოსნოების 

განყოფილებაში დანადგარებისა და 

აღჭურვილობის მიღება–ჩაბარების 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 
3 წელი 

№431 
 

235 18-304 

სასწავლო  საამქროებისა და სახელოსნოების 

განყოფილებაში სასწავლო  საამქროებისა და 

სახელოსნოების განყოფილებაში სახარჯი 

მასალის (გახარჯული მასალების) აღრიცხვის 

ჟურნალი 

1 
3 წელი 

№431 
 

236 16-305 

საცურაო პრაქტიკის შესახებ 

თანამშრომლობის ხელშეკრულებები 

(ასლები) 

1 
3 წელი 

სკ 
 

237 16-306 
საცურაო პრაქტიკასთან დაკავშირებული 

ინსტრუქტაჟების წიგნი 
1 

3 წელი 

სკ 
 

238 15-307 
მოდულები 

1 
ახლით 

შეცვლამდე 

№371-ა 

 

239 10-308 

პროფესიული სტუდენტებისთვის 

პრატქიკისთვის საჭირო ინვენტარის გაცემის 

აღრიცხვის ჟურნალი 

1 
5 წელი 

სკ 
 

240 08-309 

ხარისხის სამსახურის მიერ ჩატარებული 

შიდა კვლევების (გამოკითხვების) 

საფუძველზე გამოვლენილი 

რეკომენდაციების შესრულების (ხარისხის 

გაუმჯობესების) გეგმები 

1 
მუდმივი 

№84; №85 
 

 

ხარისხის განვითარებისა და უზრუნველყოფის სამსახურის უფორსი 
 

რუსუდან დიასამიძე 


